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Murowana Goslina, dnia 20 maja 2016r.
Stowarzyszenie ,DZIEJE”
ul. Jagodowa 36A/7
62-095 Murowana Goslina
email:
zamoéwienia@dzieje.orqg.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

na pefnienie funkcji koordynatora ds. finansowo - ksiegowych dla projektu ,,Spotkanie
Z historiag w Parku Dzieje”

Stowarzyszenie ,DZIEJE” w ramach procedury okreslonej w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie
kwalifikowalnosci kosztow objetych dofinansowaniem ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego kieruje do Panstwa zapytanie ofertowe i zaprasza do sktadania oferty w
celu wytonienia Wykonawcy na petnienie funkcji koordynatora ds. finansowo — ksiegowych dla
projektu ,Spotkanie z historig w Parku Dzieje” w ramach projektu ,Spotkanie z historig w Parku
,Dzieje”.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Stowarzyszenie ,DZIEJE”

ul. Jagodowa 36A/7

62-095 Murowana Goslina
email: zamowienia@dzieje.orqg.pl

I.RODZAJ | TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowieh Publicznych z uwagi na to, ze Wykonawca nie nalezy do kregu
podmiotéw wskazanych w art. 3 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych zobowigzanych do
stosowania ww. ustawy. Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego
okreslonego w dokumencie ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020". Zapytanie wraz ze wszystkimi
zatgcznikami do pobrania zostalty zamieszczone na stronie http://www.dzieje.org.pl/ w
zaktadce Zapytania Ofertowe.

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ mailowo pod adresem: biuro@dzieje.org.pl
2. Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

3. Tryb zamowienia: zapytanie ofertowe.
II.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wybor Wykonawcy, ktoéry bedzie swiadczyt ustugi w zakresie
koordynacji obstugi finansowo - ksiegowej projektu ,Spotkanie z historig w Parku Dzieje”
realizowanego w ramach dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

111.SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przewidziane do wykonania czynnosci obejmujg odpowiedzialnos¢ za prawidiowg
realizacje dziatan zwigzanych z obstuga finansowo — ksiegowg projektu, szczegdinie:


mailto:biuro@dzieje.org.pl
mailto:zamowienia@dzieje.org.pl

Fundus.zek. %%ﬁ# SAMORZAD WOIEWSDZTWA Unia Eurppe;ska
Europejskie iy WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz A e

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego S
- petne rozliczenie finansowe Projektu z uwzglednieniem wszystkich zrédet finansowania
(w szczegodlnosci dotacje i Srodki prywatne zgodnie zawartymi umowami);

- stworzenie i biezgce monitorowanie harmonogramu rzeczowo — finansowego Projektu;
- analiza kwalifikowalnosci kosztéw ponoszonych w ramach Projektu;
- sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

- opisywanie dokumentéw ksiegowych przedstawianych do refundacji zgodnie z
wymaganiami Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego;

- przygotowywanie wnioskdw o ptatnos¢ wraz z niezbednymi zatgcznikami i
wystepowanie z nimi o refundacje do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego;

- biezgca analiza przeptywéw pienieznych dokonywanych w ramach Projektu dla
zapewnienia ptynnosci finansowej;

- monitoring realizacji ptatnosci zgodnie z zapisami zawartych umow;

- sporzadzanie raportéw i analiz w czesci finansowe] dotyczgcych Projektu na potrzeby
Jednostki Realizacji Projektu;

- sporzadzanie i monitoring wszelkich raportéw i zestawien dot. kosztéw ponoszonych w
ramach Projektu wymaganych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego;

- uczestnictwo w spotkaniach Jednostki Realizujgcej Projekt.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustuga bedzie wykonywana w okresie realizacji projektu tj. od 1 czerwca 2016 roku do 31 grudnia
2016 roku ( przy czym Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia wspotpracy w wyniku
wydtuzenia realizacji Projektu jednak nie p6zniej niz do 30.06.2017 roku.)

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W postepowaniu mogg bra¢ udziat podmioty, zwane dalej Oferentami, ktére wykaza, ze:

a) podmiot nie jest wytgczony z mozliwosci realizacji zaméwienia, poniewaz nie jest
powigzany osobowo oraz kapitalowo z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego oraz osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem procedury wyboru Wykonawcy;

b) podmiot posiada odpowiednig wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia lub posiada dostep do
potencjatu technicznego i oséb zdolnych wykonania zamdéwienia;

c) podmiot znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

d) podmiot posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

e) podmiot wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. 1997 Nr 133,

p0z.883 z p6zn. zm.) do celdéw realizacji projektu ,Spotkanie z historiag w Parku ,Dzieje””;

f) w przypadku wyboru oferty danego Wykonawcy i zawarcia z nim umowy, Wykonawca
wyraze zgode na wglad w dokumentacje dotyczgcg realizacji przedmiotu zamdwienia
zaréwno Zamawiajgcemu jak i wszystkim organom uprawnionym do kontroli realizacji

projektu ,Spotkanie z historig w Parku ,Dzieje™.
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2. Dodatkowo kandydaci na koordynatora projektu powinni spetnia¢ nastepujgce wymagania:

- obywatelstwo polskie;
- wyksztatcenie wyzsze;

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych;

- samodzielnosc¢ i dobra organizacja pracy,

- min. 3 letnie doswiadczenie w realizacji projektow wspotfinansowanych ze Srodkow
zewnetrznych z uwzglednienie dziatan w sektorze finansow,

- mile widziane inne kursy i szkolenia, ktére utatwig wykonywanie zadan wynikajgcych z
zakresu przedmiotu zamdéwienia.

VI. OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1. Zamawiajgcy dokonuje oceny spetnienia przez Oferenta warunkow udziatu w postepowaniu
wskazanych w punkcie V. ust. 1 na podstawie ztozonego przez niego oswiadczenia o ich
spetnieniu wedtug Zatgcznika nr 2.

2. Zamawiajgcy dokonuje oceny spetnienia przez Oferenta warunkéw udziatu w postepowaniu
wskazanym w punkcie V. ust. 2 na podstawie dokumentéw dostarczonych przez Oferenta.
VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferent skfada oferte na formularzach zatgczonym do niniejszego zapytania.
2. Wykaz dokumentow sktadajgcych sie na oferte:
a) formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1;

b) oSwiadczenie Oferenta, o ktorym mowa w pkt. VI pkt.1 niniejszego zapytania — Zatacznik
nr2,

¢) CV wraz z dyplomami ukohczenia szkét oraz wszelkimi zaswiadczeniami i certyfikatami
Swiadczgcymi o ukonczeniu kursow lub szkolen.

3. Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢:

a) napisana w jezyku polskim;

b) posiada¢ date sporzadzenia;

c) zawiera¢ adres numer telefonu i adres email Wykonawcy;

d) podpisana przez Oferenta bedgcego osobg fizyczng.

4. Sposdb obliczania ceny zawartej w formularzu ofertowym ustala sie nastepujgco: cena za
catos¢ zamowienia musi by¢ podana cyfrowo z wyszczegodlnieniem podatku VAT. Cena
oferty winna by¢ obliczona i zapisana zgodnie z formularzem ofertowym. Podatek VAT
nalezy naliczy¢ zgodnie z ustawag z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz.1.J. 2004r. Nr 54, poz 534 t.j. z p6z. zm.).

5. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Oferty sktada sie w jednym egzemplarzu w formie papierowe;j.

7. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu Oferenta w postepowaniu.
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VIIl. MIEJCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktadaé pisemnie do dnia 25 maja 2016 roku do godziny 15:00
na adres Zamawiajgcego, tj.: Stowarzyszenie ,,DZIEJE”, ul. Jagodowa 36A/7, 62-095
Murowana Goslina.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nadanie przez Oferenta oferty na btedny
adres Zamawiajgcego. Oferent taki nie wezmie w udzialu w postepowaniu.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zzgda¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, jak rowniez innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z
zapytaniem ofertowym niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty. O dokonaniu ww.
poprawek Zamawiajgcy nhiezwlocznie zawiadomi Oferenta, ktdrego oferta zostata
poprawiona.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od procedury zapytania ofertowego, a
takze zmiany jego warunkéw, bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystuguje zadne
roszczenie wobec Zamawiajgcego

8. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie opublikowana na stronie internetowej http:/
www.dzieje.org.pl w zaktadce Zapytania ofertowe.

9. Oferentom, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i
zfozenia oferty na to zapytanie.

IX. OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny
ofert: CENA = 100%

2. Nie bedg rozpatrywane oferty:
- niezgodne z opisem przedmiotu zamoéwienia;
- czesciowe;
- ztozone przez podmiot niespetniajgcy warunkéw w postepowaniu;
- ztozone przez podmiot wykluczony w postepowaniu.

3. Jesli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiajg takg samg cene, wowczas Zamawiajgcy wezwie Oferentéw do zlozenia w
wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogg zawieraé ceny
wyzszej od ceny w ofercie pierwotne;.

X. WARUNKI PLATNOSCI

1. Zamawiajgcy bedzie dokonywat ptatnosci na rzecz Wykonawcy po kazdym przepracowanym
miesigcu, na podstawie podpisanego protokotu odbioru oraz prawidiowo wystawionego
rachunku/ faktury.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od ostatecznego uptywu terminu do
sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz uptywem terminu
sktadania ofert.
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XIll. DODATKOWE INFORMACJE
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwo$ci powierzenia czesci lub catosci zamodwienia
podwykonawcom.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej
(PLN). Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

4. Forma zatrudnienia — umowa zlecenie.

Dodatkowych informacji mozna uzyskaé mailowo: biuro@dzieje.org.pl

XIll. ZALACZNIKI
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.



